KITOLTESI UTMUTATO
a Pro Scientia Aranyérem Kitiintetés online palyazati iirlapjahoz (2017)

A Pro Scientia Aranyérmet palydzat utjan, a szekcidk felterjesztése alapjan az Orszagos
Tudomanyos Diakkori Tanacs itéli oda. A szabalyzatnak megfeleléen 2017-ben legfeljebb 45 Pro
Scientia Aranyérem ¢és 2 Pro Arte Aranyérem kiosztasara keriil sor.

Palyazni a szabalyzatban szerepld feltételek teljesiilése esetén az OTDT online rendszerén
keresztiil lehet, a rendszerbdl kinyomtatott ¢€s aldirt (a hallgatd és a TDT-elnok altal)
nevezési lap egy példanyat a sziikséges dokumentacioval postai uton is meg kell kiildeni az
OTDT Titkarsaganak. A bekiildott dokumentumokat kérjiik, ne fiizzék Gssze.

Cim: Emberi Eréforrasok Minisztériuma, OTDT Titkarsag
1055 Budapest, Szalay u. 10-14.

A palyazat a palyazo altal egyénileg, vagy az intézményi/kari/szakteriileti TDT/TDK elnok
altal intézményi/kari/szakteriileti szinten dsszegyiijtve, de mindenképpen az intézményi/kari
TDT/TDK elnok ajanlasaval ellatva kiildendd be.

Az alapfeltételek teljesiilését igazolé dokumentumok (OTDK I. helyezést igazolo oklevél
masolata, az index-masolata, legalabb egy idegen nyelvbdl allami vagy allamilag elismert
kozépfoku C tipusu, vagy azzal egyenértékii nyelvvizsga bizonyitvanyanak masolata és az
intézményi/kari TDT/TDK elnok ajanlasa) hidnydban a palyazat formai okokbol elutasitasra
keriil. Valamennyi, a palyazatban feltiintetett dokumentumot sziikséges az OTDT
online rendszerbe feltolteni (szkennelve), valamint masolatban postan is meg kell
kiildeni.

Az odaitélés soran elsdsorban azokat az eredményeket veszik szdmitdsba a dontéshozok,
amelyeket megfeleléen dokumentalt a palyazo. A bekiildott mellékletek tipusat az
elektronikus véltozatban kell megjeldlni vagy értelemszerlien megnevezni az arra vonatkozo
valasztasi lehetdségeknél.

Az odaitélésnél kizardlag a gradualis képzésben elért eredmények vehetoek figyelembe,
a végzés utaniak nem. (Az OTDK esetében az intézményi TDK-konferencia idején
meglévl statusz szamit, ami mutatja, hogy a palyamunka gradualis képzés keretében
késziilt. Ugyanez igaz a publikdciokra is! Kérjiik, csak a gradudlis képzés keretében készitett
publikacioit tiintesse fel).

A konferencidkra bekiildott és megjelent kivonatokat (reziimé/absztrakt) nem a
publikéacioknal, hanem a szakmai rendezvénynél kell feltiintetni, mellékelni, és az ezt
igazolé dokumentumot feltolteni az OTDT online rendszerbe.

Az online nevezéssel kapcsolatos informaciok:

A Pro Scientia Aranyérem palyazatot az OTDT online rendszerébe belépve tudja
benyujtani (ehhez kérjiik, hasznalja az OTDK nevezéskor megadott felhasznaloi nevét és
jelszavat).

A palyazati adatokat a felsé6 meniisorban a ,,Pro Scientia Aranyérem” fémeniin beliil a
., Pro Scientia nevezés” almeniipontban tudja megadni, és a dokumentumokat is itt tudja
feltolteni.

Kérjik, hogy az adatokat értelemszertien toltse ki. Amennyiben doktorandusz vagy
dolgozik, pipaval jelolje a megfeleld négyzetben, igy megjelennek az ehhez kapcsolodo
kitoltendd adatsorok.



A rendszerben szerepld, az OTDK nevezés soran megadott adatokat kérjiik, ellendrizze,
amennyiben sziikséges, javitsa.

A tudoményos teljesitményt a ,,PSA nevezés — szakmai eredmények” meniipontban tudja
rogziteni. Ehhez az sziikséges, hogy az ,,Uj elem felvitele” pontban kivalassza a feltolteni
kivant dokumentum tipusat, a ,,Hozzdaddas” gombra kattintva beirja az adott dokumentumra
vonatkozo6 sziikséges adatokat. Ezt kovetéen a ,,Mentés” gombra Kattintva kell elmenteni
azokat, majd a ,,Dokumentumok/igazoldsok feltoltése” panelen tudja feltolteni az adatok
igazolasaul szolgaldé anyagokat (a feloltést ugy tudja megtenni, mintha egy e-mail-hez
csatolna fajlt). Itt kérjiikk, mindig rogzitse a dokumentum tipusat is. A ,,Feltéltés” gombra
kattintva az igazold6 dokumentum bekeriil a rendszerbe, majd a ,, Visszatérés a listahoz”
gombra Kattintva folytathatja az Urlap kitoltését. Egy adatsorhoz tobb dokumentum is
feltolthetd. Egy tevékenységtipusnal/eredménynél ez a folyamat tobbszor is megismételhetd.
Az elmentett adatokat a ,,Korabban feltiintetett dokumentumok” panelen lathatja és
javithatja, ehhez az sziikséges, hogy kivalassza a dokumentumot, majd a moddositast
kdvetden ismételten elmentse.

Tevékenységtipusok, eredmények:

TDK-eredmény: ebben a pontban az intézményi TDK-kon és az OTDK-kon elért
eredményeket sziikséges bemutatni. A rendszerben szerepld padlyamunkak megjelennek (ha
tobb palyamunka szerepel, akkor a legordiilé meniibdl valasztva tudja mindegyiket
megnézni €s kiegésziteni, az igazold dokumentumokat feltdlteni), kérjiikk, amennyiben
valamely adat hianyzik, azt poétolja. Amennyiben a rendszerben nem szerepld TDK-
palyamunkaja van, azt kérjiik, rogzitse (,,Uj elem” és Hozzdadds ), az adatok megadasaval.
Valamennyi TDK palyamunkat kérjikk feltiintetni - akkor is, ha nem ért el helyezést az
intézményi konferencian vagy nem javasoltdk az OTDK-ra. Az OTDK-kon elért
eredményeket is kérjik, mutassa be. Az eredmények igazolasahoz az oklevelek/az
intézményi TDT-elnok altal kiallitott igazolas feltoltése kotelezd, kérjiik, erre figyeljen
(az igazolas tipusat is sziikséges feltlintetnie).

Egyéb TDK eredmény: az intézménykozi TDK-konferencidkon, més konferencidkon (pl.
rektori 0sztondij palyazatokon) bemutatott TDK-palyamunkak.

Egyéb TDK tevékenység: itt nyilik lehetdség kiillonbozo tevékenységek felsorolasara,
ilyenek lehetnek pl.: TDK konferencidk, TDK-s nyari iskoldk, szakmai eldadodiilések
szervezése, részvétel az intézményi/kari TDT munkdjaban, a TDK népszeriisitésében, alsobb
évesek TDK munkajanak 6sztonzésében, szakmai segitésében stb., kérjiik, a pontos leirdst
rogzitse a szoveges mezdben.

Tudomanyos publikdcios tevékenység: elsoként kérjiik, hogy a legordiild meniibdl valassza
ki a publikacids tevékenység tipusat. A publikaciokhoz kérjiik feltolteni és mellékelni a
megjelolt tanulmany eredeti vagy masolati példanyat, kiilonlenyomatat. Amennyiben a
kiilonlenyomat fejléce és/vagy labléce nem tartalmazza a kiadvany adatait (név, megjelenés
éve, ¢évfolyam, szadm, oldalszam), akkor feltdlteni és mellékelni kell a borito, a
tartalomjegyz€ék €s a tanulmany jol olvashatdé madsolatat. A megjelenés alatti publikaciok
esetében egyiittesen a kézirat ¢és a megjelentetésre vonatkozo szerkesztOségi
szandéknyilatkozat mésolata is elfogadhatdo dokumentumként, ezt a megfeleld résznél jelolje
¢és mellékelje a szerkesztd értesitd levelét. Amennyiben a publik4cio online elérhetd, kérjiik,
a ,,Link” sorban jelenitse meg az oldal elérhetdségét.

Szakmai rendezvény: ebben a pontban a konferencidkon torténé megjelenést kérjiik
feltiintetni. Kérjiik, elsdként valassza ki a legordiild meniibdl a rendezvény tipusat. Az
absztrakt adatai mellett bekiildhet6 minden olyan egyéb dokumentacio is, amely a palyazo
részvételét  egyértelmlien  igazolja  (pl.  programfiizet, igazolas  stb.). A
konferenciaszereplések esetén kérjiik tovabba mellékelni (ha volt) az absztrakt masolatat.



Amennyiben a rendezvényen tortént részvétele honlapon is megjelent, a ,,Link” sorban
kérjiik, jelenitse meg az oldal elérhetdségét.

= Nyelvwvizsga: kotelezéen kitoltendo! A palyazathoz legalabb egy idegen nyelv ismerete
(allami vagy allamilag elismert kdzépfoku C tipusu nyelvvizsgaval igazolva) sziikséges. A
palyazathoz kérjiik feltolteni és mellékelni a nyelvvizsga bizonyitvdny masolatat.
Nyelvszakos bolcsész palyazo esetében alapfeltételként tovabbi egy idegen nyelv
nyelvvizsgaval igazolt ismerete sziikséges.

» Tanulmanyi datlagok: Kérjik, hogy a sulyozott kreditatlagot adja itt meg félévenként
(teljesitett kreditszadm szorozva a targyra kapott osztalyzattal, majd az igy kapott szorzatok
Osszeadasa ¢és elosztasa a teljes teljesitett kreditszammal).

Y.(megszerzett kreditpont = osztélyzat)
> megszerzett kreditpont

stlyozott atlag =

A tanulmanyi atlag mellett tiintesse fel, hogy az adott félévben mennyi volt a teljesitett
kreditszama. Kérjiik, hogy a kiilonb6zdé képzéstipusok szerint adja meg eredményeit,
amennyiben tanulmanyait tobb képzéstipusban folytatta. Az igazold6 dokumentumokat
kérjik feltolteni.

= Demonstrdtori tevékenység: a demonstratori tevékenységre vonatkoz6 adatokat sziikséges
itt értelemszertien megadni.

= Veégzettség: kérjiik, ebben a pontban felsdoktatasi végzettségének (végzettségeinek) adatait
tiintesse fel.

»  Tanulmdnyut: a kiilfoldi tanulmanyutak adatait kell értelemszertien kitolteni.

= Dij, kitiintetés: az elnyert dijakat, kitiintetéseket kell értelemszertien feltiintetni.

= Tagsdg: az egyesiileti, illetve bizottsdgi tagsagnal sziveskedjen megadni, hogy milyen
mindségben tagja az adott szervezetnek, pl. tag, alapitd tag, kuratoriumi tag, elnok, titkar
stb.

= Egyéb eredmény: ebben a pontban a szoveges mezdben minden olyan egyéb informaciot
feltolthet, amelyet a palyazat benytjtasahoz fontosnak tart.

» TDT-elnék javaslata: a palyazatnak feltétleniil tartalmaznia kell, ezért kérjiik, hogy az alairt
ajanlast szkennelve mindenképpen toltse fel az OTDT online rendszerbe, és kiildje meg
papir alapon is a palyazattal az OTDT Titkarsaganak.

Palyazat véglegesitése:

A palyazatot a ,, PSA nevezés véglegesités” menilipontban tudja véglegesiteni. Amennyiben
valamely kotelezd adat/dokumentum hianyzik, azt a rendszer jelzi, és nem engedélyezi a
véglegesitést. Kérjiik, a sikeres véglegesitést kovetden a palyazati lapot egy példanyban nyomtassa
ki, irja ala, és valamennyi igazol6 dokumentummal egyiitt kiildje meg az OTDT Titkarsaganak.

Hataridok:
1. Palyazat bekiildésének hatarideje: 2017. majus 8. (postabélyegzd)

2. Bekiildési cim: Emberi Eréforrasok Minisztériuma, OTDT Titkarsag
1055 Budapest, Szalay u. 10-14.

3. A palyazatokat az érintett szakmai bizottsag vagy az altala, a palyazat elbiralasara
1étrehozott bizottsag elnokének az OTDT Titkarsag megkiildi 2017. majus 25-31.

4. A szakmai bizottsagi felterjesztések bekiildési hatarideje az OTDT Titkarsag részére: 2017.
junius 12.

5. A felterjesztett palydzatok megkiildése a megjelolt dontés-elokészitd albizottsagokhoz:
2017. junius 20.

6. A dontés-elokészitd albizottsagok tilései: 2017. julius 4.
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. A dontéshozo fobizottsag iilése: 2017. julius 4.
. Az eredmény OTDT honlapjan torténd kozzététele: 2017. julius 4.
A palyazok és a szakmai bizottsagok értesitése a dontésrol: 2017. jalius 11.

. A Pro Scientia Aranyérem iinnepélyes atadasara 2017 novemberében keriil sor,
hagyomanyosan a Magyar Tudomanyos Akadémia Disztermében.



